Guatemala, 31 de enero de 2,018

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirjo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 150-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NUmero 9-2018
correspondiente del 3 al 31 de enero del presente ano, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie “B" niUmero 11.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacion de
expedientes de personal de nuevo ingreso de los diferentes renglones
presupuestarios de la Direccion General del Deporte y la Recreacion;

2. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios,
providencias, conocimientos y otros a las diferentes unidades administrativas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion;

3. Brindar asesoria para la instruccién y corroboracion de las gestiones relacionadas a
la conformacioén de la papeleria del personal de nuevo ingreso;

4. Brindar asesoria en la elaboracién de reportes relacionados al estatus de los
expedientes de personal de nuevo ingreso;

5. Asesorar en los procesos de integracion de expedientes del personal activo de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion;

6. Asesorar en el andlisis de expedientes para la asignacion del personal en los puestos
idéneos dentro de la Direccion General del Deporte y la Recreacion en
cumplimiento de la normativa de la Direccion de Recursos Humanos; y

7. Ofras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

8. Se brindé asesoria para la lograr la correcta recontratacion para los colaboradores

bajo el rengldén 029.
9. Se brindé asesoria para lograr la correcta recontratacion para 1os colaboradores

bajo los renglones 031 y 21.
10. Se brindd asesoria en los procesos de firma de contratos de los colaboradores bajo

el renglén 029.

11. Se brindd asesoria en la resolucion de dudas y consultas en las firmas de contratos,
bajo los renglones 029, 021 y 031.

12. Se brindé asesoria en la Rvision de los documentos de Actualizacion de datos de la

Contraloria de Cuentas oleto de Ornato.

. (L

Vi
7

7. S |

A dlz Saeramars Licde. krla Sucely Bhurienios Ramirez
 Delstgada de Regrsos Humanos
Direccidn GeneratcelDeporle y la Recreaci”

inisterio de Cultura y Deportes




